	Вид деятельности
	Ответственный

	1
	2

	1. Организационно-управленческая деятельность 

	1.1.            Административное совещание

-  Итоги работы за 2012 год;

- о подготовке к летнему оздоровительному периоду.
	зам по АХР  Л.И.Кулиш

	1.2.            Административное совещание

- результативность диагностики по программам;

- о подготовке здания к новому учебному году 
	Зам. зав. Т.Г. Андреева 

 

Зам по АХР Л.И.Кулиш

	2. Организационно-педагогическая  деятельность

	2.1.Подготовка всех специалистов к отчетам по выполнению годовых задач учебного года.
	 Старший воспитатель С.В.Чекалина

	2.2.Педагогический совет № 5 «Итоги работы за год»
	Заведующая Н.В. Андреева Старший воспитатель С.В.Чекалина

	2.3.Подготовка к летней оздоровительной работе в ДОУ
	Заведующая Н.В. Андреева Старший воспитатель С.В.Чекалина

	2.4. Оформление в методическом кабинете выставки «Готовимся к лету».
	 Старший воспитатель С.В.Чекалина

	2.5. Изучение состояния документации в группах.
	Старший воспитатель С.В.Чекалина

	2.6. Семинар- практикум:  «Организация игр в летний период: изготовление игрушек и пособий для игр с водой, песком и воздухом»

Занятие №1: теоретическое ;

 Занятие №2 практическое «Организация игр в летний период: изготовление игрушек и пособий для игр с водой, песком и воздухом» 
	Старший воспитатель С.В.Чекалина

 

	2.7. Итоговая диагностика по программам, реализуемым в ДОУ. 
	 Педагоги

	2.8. Работа с аттестуемыми педагогами (подготовка методических материалов и т.д.)
	Старший воспитатель С.В.Чекалина

	2.9.Тематическиие  НОД  «День победы».
	Музыкальные руководители: В.И.Полозова, О.В. Ромова

воспитатели

	2.10. Утренники «Выпуск в школу».
	В.И.Полозова,

воспитатели

	3. Контрольно-аналитическая деятельность.

	3.1.  Организация просмотра итоговых НОД 
	Зам. зав. Т.Г. Андреева 

	3.2. Тематический контроль:
-оценка уровня умений, знаний и навыков по всем разделам программы;

- оценка уровня готовности детей к школе;

Оперативный контроль:
-сформированность  этических представлений у старших дошкольников.

-взаимосвязь узких специалистов.
	Зам. зав. Т.Г. Андреева Старший воспитатель С.В.Чекалина

 

	4. Организация воспитательной и оздоровительной работы

	4.1. Выполнение режима  прогулок

 ( длительность, соответствие одежды сезону).
	М/с  Е.В. Катенева, Н.М.Толчеева    

	4.3. Разработка плана оздоровительной работы

учреждения  на летний период.
	 М/с  Е.В. Катенева, Н.М.Толчеева    

 

	4.4. Участие в медико-педагогических совещаниях.
	М/с  Е.В. Катенева, Н.М.Толчеева        Л.И.Богданова            

 

	5. Административная, финансово-хозяйственная деятельность

	5.1. Составление смет по родительской плате и бюджету
	Зам.зам. по АХР Л.И.Кулиш

	5.2. Благоустройство территории, посадка цветов и деревьев 
	Зам.зам. по АХР Л.И.Кулиш, коллектив.

	5.3. Завоз песка, земли
	Зам.зам. по АХР Л.И.Кулиш

	5.4. Поверка огнетушителей.
	Зам.зав по АХР   Л.И.Кулиш                   


